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附件一 合规声明书 

合规声明书 

_________________公司： 
本人____________（身份证号码：____________）与公司之间的劳动关系

将于____年___月___日起解除/终止。现有关本人在职期间及劳动关系解除/终止
后的合规及其他相关事宜，向公司做如下郑重声明及承诺： 

本人在职期间根据公司授权所从事的任何工作、业务、操作等行为均严格
符合所适用的任何法律法规、公司规章制度合规准则及行为规范。如在公司授权
范围之外存在任何违反法律法规、公司规章制度合规准则或行为规范的行为，或
在履行职务期间损害了任何第三人的利益，则本人声明该等作为均系本人未经公
司授权的个人行为，故由此可能产生的一切刑事、民事、行政等法律责任及所有
相应后果均由本人自行承担；若因该等行为导致公司、公司关联企业、供应商及
其各自的雇员、董事、股东等遭受任何责任或损失的，包括但不限于任何法定、
约定责任，以及由此产生的任何经济损失、声誉损失等，本人将代为承担一切该
等责任或损失。 

本人于____年___月___日至____年___月___日之间向公司提出款项核销申
请并提供核销发票及凭据。就以上核销事宜，本人特向公司作出说明及承诺：针
对该等核销款项所对应的任何实际支出，不涉及任何可能违背国家、地方以及行
业所涉法律法规、公司制定的合规准则、商业行为与道德规范守则、反舞弊政策
以及其中体现的意识与责任的情形。本人理解并认可：若经公司查实前述报销款
项涉及任何无法通过国家税务认证的、无效的或虚假的票据，公司将严格根据公
司合规要求立即终止所有未结费用核销流程，或要求本人全额退赔该等票据对应
的已核销款项；同时，本人将承担因该等未经授权、且违反公司合规制度的行为
所造成的一切后果，包括但不限于个人的刑事、民事、行政等法律责任，以及因
该等未经授权的个人行为导致公司、公司关联企业、供应商及其各自的雇员、董
事、股东等遭受的一切法定、约定责任，以及由此产生的任何经济损失、声誉损
失等。 

本人进一步承诺，本人在与公司结束劳动关系后不会就与公司或其关联企
业及其现有或先前的雇员、董事、股东、顾问、供应商、经销商、客户，以及公
司或其关联企业的业务、产品、服务等有关的事项对任何媒体、个人或实体发表
任何形式或内容的，无论明示或暗示的言论或评价，或对外继续以公司或公司员
工的名义从事任何活动。若本人违反前述约定导致公司、公司关联企业、供应商
及其各自的雇员、董事、股东等遭受任何责任或损失的，包括但不限于任何法定、
约定责任，以及由此产生的任何经济损失、声誉损失等，本人将代为承担一切该
等责任或损失。 

本人同时承诺，本合规声明书以及公司或其关联企业根据本合规声明书采
取的任何及全部措施，本人与公司或其关联企业之间交流的口头或书面的或电子
形式的与本合规声明书相关的任何及全部材料及/或信息均将严格保密，不得披
露、讨论或透露给其他任何在公司内部或外部的未经公司特别授权的个人、机构
或组织。 

以上声明及承诺内容长期有效。 
 
声明承诺人（签字）：                    日期：                    


