
个人信息

工作经历

工作经历

公司名称：深圳市佰仟金融服务有限公司（哈尔滨分公司）（2016.9-2017.4）
担任职务：销售代表
工作描述：努力学习好金融的基本业务知识，做好日常工作，妥善管理岗位内
小组成员 接待前来办理业务的客户，有效的处理售后服务及客诉问题，耐心的
解答客户的问题，用心与客户交流使之达成交易或成为意向客户。

工作经历

公司名称：微领地网络科技有限公司哈尔滨分公司（2017.7—2018.9）
担任职务：人事
工作描述：帮助公司招聘，培训，员工考核，员工档案管理，员工工作岗位调
动
定期帮助公司书写文案以配合总公司达到销售业绩大幅度提升，并在培训过往
中新老员工均有得到销售冠军或晋升经理职位。

姓名： 陈曦 国籍： 中国

目前所在地： 哈尔滨 民族： 汉族

户口所在地： 哈尔滨 身材： 177

婚姻状况： 未婚 年龄： 25 岁

学 历： 专科
身份证

号：

23018219950424

0213



工作经历

公司名称；哈尔滨漫 life 餐饮有限公司（2018.11-2019.12）
担任职务；店面经理
工作描述；制定店面工作，人员管理及岗位分配及书写文案，定期考核店内技
术型人员工作能力，店内节假日策划引流.推广使之新消费者产生粘性消费，妥
善有效率的维护老顾客。

工作经历

公司名称；哈尔滨合雅口腔咨询管理有限责任公司（2020.6-2020.12）
担任职务；人事行政
工作描述：人事类工作;为公司各个部门所空缺岗位进行人员招聘或优秀人员储
备，员工考勤统计，会议记录撰写，公司人力资源规划，审理公司合同，规范
员工内部文档。
行政类工作；办公用品库存整理，办公用品定期发放，固定资产盘点及编号整
理，办公室地点扩建，比价综合分析和采购物料

教育背景

毕业院校： 哈尔滨市师范附属小学 毕业日期： 2006-06-29

毕业院校： 哈尔滨市四十七中学 毕业日期： 2009-06-29

毕业院校： 哈尔滨市第一中学 毕业日期： 2012-06-29

毕业院校： 北京东方大学 毕业日期： 2016-07-01

最高学历： 专科

所学专业： 计算机应用 企业管理



工作能力及其他专长

1.熟悉三大办公软件操作知识（Word Excel PowerPoint）

2.有较高的职业道德,爱岗敬业,认真踏实.有强烈的事业心和责任心

3.经过服务行业的踏实工作，培养了良好的心态及抗压能力，为人亲和力强，

具有很强的销售能力与沟通技巧

4.对于人资/行政类工作得心应手，工作经历及经验丰富

5.热衷学习并喜欢不断提升希望能在人资/行政类岗位越走越远

个人联系方式

通讯地址： 哈尔滨市南岗区学府三道街

联系电话： 13703649561

手 机： 13703649561 ＱＱ号码： 1225400085

电子邮件： 1225400085@qq.com

感谢您的耐心查看


