
姓名

部门 出差天数

申请日

合计

RMB

2021/7/1 哈尔滨 苏州 809.00 258.35 1,067.35

2021/7/11 苏州 郑州 388.00 388.00

2021/7/29 郑州 哈尔滨 810.00 810.00

2021/7/30 哈尔滨 大庆 52.00 52.00

2021/7/30 大庆 哈尔滨 69.00 69.00

2021/8/3 哈尔滨 哈尔滨 1,221.00 1,221.00

2021/8/8 哈尔滨 哈尔滨 0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

check 509.00 1,619.00 0.00 258.35 1,221.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,607.35

简要项目

月度报销申请

业务招待
员工

内部餐
快递 手机通讯 交通津贴 其他

申请人： 直属上级： 证明或签收： 财务： 总经理：

日期 出发 到达 火车 飞机

合计

出差

见客户

返回

出差

出差

 关永明

 市场营销部

2021/8/8

 回公司

出差

客运大巴 打车 住宿 出差餐补



申请人 部门  市场营销部

日期 始发地点 目的地 金额 备注

2021/7/1 住地 哈尔滨太平国际机场 150.00 含高速费

check

申请人： 财务：

合计 150.00

部门负责人：

    出差交通费报销明细

 关永明 货币 RMB

办理业务事项

回公司



申请人  部门

2021/3/22-3/24  苏州 微至 张主任，李主任（不要写全名） 2 280.00

check

申请人： 财务：

应酬对象
招待人数

(不含本人)
金额 备注

    业务招待费报销明细

总裁办 货币 RMB

合计 280.00

部门负责人：

日期 目的/项目 招待所在城市 医院/机构名称

 


