
涉外人员应具备的基本素质 

一、忠于祖国 

外事、涉外人员在对外交往的第一线，一言一行、一举一动都关

系到国家和人民的利益，关系到祖国的声誉和形象，忠于祖国、忠于

人民是对外事和涉外人员最基本的要求。外事、涉外人员要坚决维护

国家主权和民族尊严，时时处处捍卫祖国和人民的利益。 

 

二、坚持原则和政策 

富贵不能淫，贫贱不能移，威武不能屈。这一警句不仅是中华民

族优秀儿女的座右铭，也是涉外人员需要具备的优良品质。涉外人员

要做到“站稳立场，坚持原则”。外事工作是政策性很强的工作，事

事涉及国家的形象和对外影响，涉外人员在外事活动中要奉行独立自

主的和平外交政策。 

 

三、保守秘密及注意事项 

我们历来强调“保守机密，慎之又慎”，千万不可掉以轻心。保

守机密、内外有别，即是涉外工作的特点，也是外事工作的重要纪律，

要从思想和行动上严格遵守保密制度。 

1、在涉外活动中，既要热情友好，以礼相待，又要提高警惕，

坚持内外有别的原则。 

2、出入外国人办公室或住处，陪同外国人参观游览，参加宴会

或洽谈等，不得携带秘密文件、资料和记有秘密内容的笔记本等。如



确需携带，应经批准并严加保管。 

3、遇到外国机构和人员来电、来函或来人了解、索取相关资料

时，提供资料前要确保没有涉密内容。 

4、 

四、遵纪守法、谦虚谨慎 

要遵守外事纪律。外事纪律是实行对外开放和执行对外政策的根

本保证，也是涉外人员的行为规范和准则。 

1、在国外要遵守所在国的法律，同时也要尊重当地的风俗习惯

和风土人情。 

2、对外交往要谦虚谨慎，既不搞大国沙文主义，也不搞种族歧

视。 

3、与外国人交往要不卑不亢。既不卑躬屈膝，也不高傲自大；

既要注意个人形象，更要重视民族形象。 

4、仪表服饰要朴素、整洁、大方、美观；严禁酗酒。 

 

本人以了解上述内容，并承诺按照上述内容规范自身行为。 
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