
一周学习总结 

在八月十六日这天，很荣幸可以来到货运国际业务科进行为期一周的学习实践，在这一

周的学习以及同事和领导的帮助，我学到了很多知识，也了解到了货运国际业务科的一些业

务。 

货物的过秤-我首先学习了出港货物的过秤，当有代理人发出港货物时，过秤所要做的

就是对着单据等信息，核对好货物的信息并进行记录，包括：运单号、分单/直单、件数、

重量、体积、尺寸、品名以及备注。特殊货物需要有鉴定报告，是一定要查看的，货物的尺

寸和重量是需要注意的，尺寸是长*宽*高，不规则货物也要按方形体积计算，因为体积可以

保证飞机货舱的充分利用，所以实际货物的尺寸和运单上的尺寸要一致。货物的重量也是重

要的部分，将货物准确放在电子秤上，读取显示重量，并进行记录，不需要托盘的运输的货

物将托盘的重量减去，在货物过秤的期间可以要求代理人将货物打开进行检验是否和运单上

的品名信息一致。当一个单号的货物全部过完秤后，进行总重量的计算，最后实际得到的重

量和运单上标注的重量相差误差不超过百分之二，可以进行进库。还要填写防止隐含危险品

收运检查单（货物），填写货运单号、检查内容（申报货物的品名为明确品名、对货物的品

名进行判断，确认货物内不含有未申报的危险品、包装件没有油渍或是液体渗漏，也没有烟

雾或是气体冒出、检查清除或涂去无关标记或标签）检查结果、该票货物是否隐含危险品、

日期、检查人签字。货物的过秤考考验的是工作人员的细心，业务的熟练，保证记录的信息

和运单信息一致。 

货物的交付-当货主来取货时一定要准确的将货物找到交付到货主的手里，看好收运单

收款票据等，对好货物的单号、件数，收款票据会有叉车费的需要叫叉车过来搬运，而货物

没用叉车搬运却收取叉车使用费时可以告知货主叉车费用可退回。 

货物的重量有一种是轻泡货物，计算公式为货物的长*宽*高*货件数量除 6000 等于体积

重量。 

现在正是疫情防控期间，物防等同人防，每一票货物都要做到全面消杀，当然工作人员

也要做到安全的防护，必须佩戴 N95 口罩、面罩、橡胶手套。对自己负责也是对他人的负

责。工作区域也要做到每天几次的消杀。 

学习的时间虽然很短，也了解学习了很多，三字代码，运单内容的认识，业务流程，疫

情个人的防护，当然也仅限于初步认识学习，对于必要的岗位知识，规章管理制度，专业的

岗位流程，我依然需要更进一步的学习。 
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