
私人要件 & 保密

录用通知函

尊敬的 郭怀骏 先生：

我们高兴地通知您，您已经通过公司面试，诚挚的邀请您加入无忧传媒，现就录用的具体事宜与您

进行如下沟通：

您的部门及职位：

直播事业部 （一级部门） 哈尔滨分公司 二级部门 短视频部 （三级部门）短视频编导（岗位）

合同期限：

3 年， 包含试用期 4 个月

办公地点：

黑龙江省哈尔滨市

享有福利：

1、五险一金。在您提供与原单位解除劳动关系证明，并与我公司签订劳动合同生效，且按照公司要求

办理相关转移手续完毕后，您将享受：养老保险、医疗保险、失业保险、工伤保险、生育保险及住房公

积金；

2、带薪年假。根据工龄按照劳动法规定执行，享有方式依照公司考勤规定。

本通知书的确认、生效及报到：

本《录用通知函》的有效期为 1 天，若在 2021 年 11 月 29 日 10:00 前未得到您的确认，此录用

通知书将自动失效。

哈尔滨分公司地点为： 哈尔滨市道里区富力江湾写字楼T2栋22层2201-2203

入职当天，您需要携带以下文件：（因现阶段情况特殊，请将以下相关材料线上传输至办理手续相关工作

人员）

1、本人身份证、毕业证、学位证（原件及复印件）

2、离职证明原件（由您工作过的最近一家单位人事部门开具，需加盖人事部门章或者公司公章， 离

职日期需早于入职无忧传媒当日）



3、一寸照片（3 张）：近期免冠白底彩色照片

4、请提前办理本人“招商银行借记卡”并将卡号提供给人力资源部薪酬福利组同事作为工资发放帐户

5、报到时请提供 1 个月以内的体检健康证明，如体检结果显示您的健康状况不适合从事我公司录用

的岗位，我公司有权重新考虑录用决定。

逾期未确认接受此录用通知书或逾期未报到，以及报到时不能提供上述真实有效文件的，本通知书自始

不发生法律效力。

特别提示：

本通知书的生效是以您向我公司提供的信息全面、真实为前提。您对本通知书的确认并不表示双

方劳动关系的建立，只有在您按照本通知书的要求回复邮件确认、按时报到、入职体检合格、提供

的上述材料真实有效的前提下，才具备签订劳动合同的条件，双方劳动关系的建立以及具体的权利义

务最终将以我公司与您签订的书面劳动合同为准。如果您向我公司提供的学历、工作经历等信息不真

实，或向我公司隐瞒了以前的不良记录（包括但不限于信用记录、违法记录等），或未向我公司披露

与其他雇主尚未解除的劳动关系，或对前雇主仍然负有竞业限制等义务，本通知书自始不发生法律效

力且公司有权立即解除与您的劳动合同。

本通知书中的内容属我公司机密，不得向任何第三方透露，否则也将导致本通知书的失效。如您有任

何相关此录用通知函的问题，请联系公司 人资行政负责人 77姐。

如认同以上条款，请在邮件中回复【已确认全部内容，接受录用。】，视为接受以上条款并接受录用。

我们真诚的欢迎您加入无忧传媒，您将加入一支富有激情和创造力、心怀梦想、勇于进取的团队，

期待与您的共同成长，让我们一起改变未来！

无优传媒 人力资源部
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