
 Entity:
（公司）

PJC
Network Code

(工作地点编号）

 Name:
（姓名）

战滨鹤
 Employee Number:
（员工编号）

Internal Food &

Beverage

OT  餐饮

Routine

Transportation -

日常市内交通费

OT

Transportation

- 加班交通费

Phone

电话

Postage

邮寄费

Security

安保费

Water

饮用水费

Cleaning

清洁费

Misc.

supplies

杂费

Other exp. Team

building 团建(含
酒店住宿费）

Other exp.

External

food_entertainme

nt

餐费-外部宴请

Other

exp.Internal

Food &

Beverage

内部餐饮

Other exp .

Number of

person(参与
人数）

Per person

Exp（人均
费用）

Total

总计

1/1 10 10.00

1/2 9 9.00
1/2 81  81.00

1/26 300  300.00

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4700103 4700104 4700104 4800302 4800604 4400105 4410203 4400101 4800603 4700201 4700201 4700201 Total
Project code(项目名称） 66100019 66100020 66100021

19.00 381.00 400.00

Date （日

期）

Advance drawn / return （现金借

款）
Amount （金额） Total

Date and Signature

Checked by ( Finance )

Expense Claim Form - Daily 

CN10058424

哈尔滨哈西万达

李凤娇闭店后调整陈列车费P1

王丹闭店后调整陈列车费P1

Details

 （费用明细）

杂费（打印、POP制作费，替代发票）P2
杂费（商场新年活动花摆订购，替代发票）P3

本人承诺：以上报销的各项费用皆为真实合法的发票，如被查到提供虚假发票，本人承担相应的公司损失

Advance （现金借款）

Date and Signature

 Requested by: （申请人） Approval by:(批准人）
 Total payable (+)

or refundable (-):

 Total:  （总计）

Accounting code: ( 会计科目）


