
照 片

姓名 陈晓晴 性别 女 出生年月 1996 年 3 月

求职意向 会计助理、会计 民族 汉 身高 155cm

学制 全日制 学历 大专 户籍 海南

专业 市场营销 毕业学校 湖南财经工业职业技术学院

资格证书 会计初级职称

联系方式

通讯地址 哈尔滨市南岗区王岗镇红星凯悦小区 联系电话 19989892841

个人履历

时间 单位 经历

2017 年 8 月-2018 年 12

月

哈尔滨博能机动车登记服务

站

窗口文员，负责机动车信息录入，打印材料

2019 年 3 月-2020 年 9

月

广州市景士安全技术防范产

品开发有限公司海南分公司

行政文员，负责货物采购，订单跟踪，合同

签订，开具发票，协助领导处理日常事务

2020 年 10 月至今

哈尔滨市博能汽车零配件制

造有限公司

出纳，负责现金收付，日常费用报销，银行

存款日记账，开具发票

自我评价

本人性格开朗，热情，平易近人！对工作认真负责，有强烈的上进心和责任心，服从上级安排，对

新生事物适应能力强，有较强的沟通及协调能力，有团队合作精神！


