
周樾
性别：女 年龄：24 电话：18845105284

现所在地：齐齐哈尔 邮箱：3498431317@qq.com

求职意向

意向城市: 沈阳 期望薪资: 4000~8000元/月

求职类型: 社招

教育经历

2019.09 - 2023.06

工作经历

主要负责员工入职、转正、离职等手续办理，组织员工活动，协调员工与管理层的关系。负责考勤管理，薪酬核算，员工社保公积

金缴纳。办公用品采购、处理行政后勤事务等。

2023.04 - 2024.12

实习经历

主要负责费用统计并打印发票

2022.11 - 2022.12

齐齐哈尔建华区华西社区疫情志愿者 56h 2021.12-2022.01

齐齐哈尔万达影城 2022.01-2023.12

负责检票，影票售卖，巡厅等等

社会实践

荣誉证书

大学英语四级 普通话二级甲等 C1驾驶证

自我评价

本人性格开朗，积极向上，对工作有极大的兴趣和爱好，对工作认真负责，具有良好的业务能力和身体素质，性情温和，容易与他人

相处， 形成融洽的团队合作关系。同时本人积极进取，做事注意细节，注重工作效率，时间观念强，有上进心。

黑龙江外国语学院

人力资源管理 本科|

天津元丞新材料科技有限公司

人力资源专员/助理 电气机械/器材制造|

黑龙江外国语学院财务室


